PONUKA PRACE

Pracovna pozicia: Referent — Oddelenie verejného obstaravania
Miesto vykonu prace: Odstepny zévod Bratislava, Karloveska 2, 842 17
Bratislava

Naplii prace, informacie o pracovnom mieste:

Na referate verejného obstaravania komplexne zabezpecujete prace najmi:

- Podl'a usmernenia nadriadeného zabezpecujete problematiku VO zhromazd’ovanim
podkladov, doplnenim tychto podkladov, vyziadanim podkladov od nizsich
organiza¢nych zloziek a nasledne komplexne vypracovavate celii dokumentéciu
suvisiacu s obstaravanim tovarov, sluzieb a stavebnych prac, vratane vyhlédsenia el.
aukcie a zodpovedate za jej sulad so Zakonom o verejnom obstardvani v zneni

neskorSich predpisov, ako aj v stlade s internymi predpismi a smernicami.

- Usmernujete zdvody a spravy v oblasti vyziadania podkladov tykajucich sa VO,

spolupracujete a overujete podklady z niz§ich org. zloziek.

- Overujete dokumentaciu suvisiacu s obstaravanim tovarov, sluzieb a stavebnych prac

za prislusny OZ, jednotlivé spravy a zavody

- Zverejiiovanie uz zrealizovanych zékaziek v informacnom systéme pre verejné
obstaravanie ActiveProcurement od spol. LOMTEC.com, podl'a podkladov ziskanych

od zamestnancov.

- Vypracovanie mesacnej evidencie nakupov na objednavky okrem RD a cez pokladiiu

s hodnotou nizsou ako 3 000,-€ bez DPH.

- Vypracovanie referencii na dodavatel'ské spolo¢nosti, s ktorymi SVP, §.p. uzatvorilo

ramcové dohody po dobu ich platnosti v spolupraci s oddelenim VO.

- Realizicia zékaziek prostrednictvom elektronického kontraktaéného systému pre

nakup bezne dostupnych tovarov v spolupraci s oddelenim VO.



- Kooperacia pri predajnych elektronickych aukciach na predaj Strkopieskov v

spolupraci s oddelenim VO.

- Spolupraca pri vypracovani mesacnej tabulky zakaziek realizovanych cez EKS pre

podnikové riaditel’'stvo na zaklade

Nastupna mzda: 980 € (v zavislosti od praxe)
Predpokladany termin nastupu do prace: 01.01.2019
Druh pracovného pomeru: Pracovny pomer na dobu uréita — 1 rok,

moznost’ predlZenia

Poziadavky na zamestnanca

Miniméalne poZadované vzdelanie: Vysokoskolské II. Stupen, uplne stredné
S maturitou (ekonomické, pravnické zameranie)

Pozadovana odborna prax: min. 1 rok praxe vo VO

DalSie poziadavky: samostatnost’, spol'ahlivost’, timova praca,
preciznost’, trpezlivost’ komunikativnost,

Benefity: - 5 dni dovolenky navyse
- Kvartalne osobné ohodnotenie
- Dlhodobo stabilna pozicia
- Profesionalny rast
- Jubilantské odmeny za odpracované roky

- Stravné v hodnote 4€ hraden¢ do vySky 3€
zamestnavatelom

Informacie pre uchadzada:

Zaujemcov o uvedenu pracovnu poziciu ziadame, aby ako prvy krok zaslali svoje CV na mail:
daniel.Kiss@svp.sk

Uchéadzacov spinajucich poziadavky na pracovni poziciu budeme telefonicky kontaktovat’ za
ucelom dohodnutia si osobného pohovoru.
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